
 

 

 

 

 

Ζητείται υπάλληλος γραφείου από 25 έως 40 χρονών με έδρα την Θεσσαλονίκη 

για μόνιμη θέση με αντικείμενο  την παροχή υποστήριξης και διαχείριση των 

θεμάτων γραφείου της εταιρείας.   

 

Απαραίτητα προσόντα: 

Εμπειρία σε οργάνωση θεμάτων γραφείου 

Σχετική εμπειρία σε λογισμικό Autocad επιθυμητή αλλά όχι απαραίτητη 

Εκπληρωμένες τις στρατιωτικές υποχρεώσεις 

Βασικές γνώσεις υπολογιστή  (excel, word) 

Γνώσεις αγγλικής γλώσσας  

Δίπλωμα οδήγησης  

Ικανότητα στην οργάνωση και προγραμματισμό εργασιών 

Βασικές αρχές επαγγελματικής επικοινωνίας 

Βασικοί κανόνες τηλεφωνικής επικοινωνίας 

Ικανότητα ομαδικής εργασίας και οργανωτικότητα 

 

 

Για πληροφορι ες σχετικα  και αποστολη  βιογραφικω ν αποστε λλετε στο email 

ksaplaxidis@engaia.gr  

mailto:ksaplaxidis@engaia.gr

